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[Hace referencia a las paticiones, quejas raclamos y salisitudes que instaura un persong nalural yo juridica ante (a Eniidad,
4anm 40 Il DERECHOS DE PETIGION 1 L) X T X JeiDerccha de Peticién es fuenie primaria para la Historis Pollica, |a Hislorla del Devecho y l2 historia instilucional d las
o e anticades, ya que permits davelar las lansiormaciones del dereche de palicion camo rlslrumsnla de mnlcacmn entre
*  Solicitud de derecho de peticion Papei los: ciudaanos v el Estatto. Os lgual forma, esios documenlos develen ks cambios en ks
*  Respuesta de derecho de peticion Papet roalizados por s enlidades. pars garenlizar ssia deracha. Expedientos an Sepors Hitrido (Flsicn / Digital, o cual esta
por da camcter listraliva, Legal y Juridico qure evidencia ef cumplimienta de Ia funcion
[asignada a la dependandia.
[Cuiminade los tiempas de relancién en el Archivo de Gestion se bansfiersn os documentos al Archive Central conforme &
PR-ALIT ylo & dg ia. Tenienda en cusniz s iempos da relandion establacidas en

el Archivo da Geslion pesaran &l Archivo Central, sa lomardn 10 afics como liempa méximo en su alapa samiscliva
confame a la presenipcian o caducidad, despuss del ciers dal expedienta. .
Cuiminados ks Gempes en @ archivo canfral a los expacientss s¢ les realizara selection cuantitativa dat 10% po
praduccion anual} lemando como poblacién las tmnsferencias realizadas. duranie sl afio vigenda saksccionands ks
unidadas dosumentales por muestreo alsalorio simple.

A pesar de su mpodancia, en algunos casos asla ssris & produce an grandes cantidades, por ko cual se recomianda unal
sakeccion cualitaliva, que se ejempliica a conlinuacian:

- Selacclonar [os dereches de petician de inlands ganeral, es decir que a parlic de una sofcilud individual sa rasuelvan|
necesidades de la dudadan(a y qua refiera sobi aciividades misionales de ka entidad, derechos de pelicién de inlerds|
colective, es dacit que rasushvan ks necesidades de grupos &lnicos, mligiosas, sindicalos, asociacionss de derechos|
humanas, comunidadas campasinas, colaclivos de defensa da b diversidad sexual, coleclivos de victimas, coleclvos da|
peisanas en condlcion de discapacidad, derechos de petlsién que expresen quejas, reclamos o denuncias sobra L)
prastacion dal sanviclo por parie de b anlidad, una oficing ¢ un funcionario, darechos e palician que implique la axprasion|
de derachas minimas vilales expresados en las senlsncias T-426 do 1992, T-005 da 1995, T-015 da 1995, T-144 de 1985,
T-196 da 1995, T-500 de 1995, T-264 de 1998, SU-062 da 193¢ de la Carls Conslilucional y ks derechas de peficion qua|
lnphquela explesn‘m da los derachos fundamantalas sefalados an el Capitula 1 da la Conslituckin Palitica de Calembia

58 an en {olakidac en su soporte original y sa reproduciran al medic W@cnico

ssnpuladu par la entidad el cual es b M\:mrrlman:m o Digilaiizacitn sl cual sera realizado por e Grupa de Gestitn
y Bibliolees {Mer

Para ke eliminzcian da los o L se cumplra ol procase esipulada an el Decralo 1080 dal 2015 an)

s articul 282.24. ests sard reakzado por ¢l Grupo de Geslidn Documantal y Bibliokeca y un representants de kb Oficingl
[Productora cema parte thenica del lema. Proceso da eliminadon: Regisiro &n inventario, Acta de aimmamnn masenlacnﬂn
ante Camilt, Publicacién en Pagina Wab y picada da b segin & [Ver]
documento iniroducian). Normatividad aplicabla inlema: Dacreto Na. 1985 da 2013, N«maﬁv'dad aplicabla exlarna;|
Const. Pol. Colombia, Aris. 20, 23, 72 y 74, Codign Conlsnciosa Administrativo, At 32, Lay 4891998, Art 17, Ley 594 de
12000, Lay 1755 da 2015,
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401 H INFORMES 1 g X FJnuummln donds se ragisiran kas raspueslas a soliciudas realizadas por los Entes de Conlrol a fa Entidad,
Expediantes en Soporie Hibridos (Fisice / Digital} el cual s¢ i can in que posee valar
01 | Informes a Entes de Gontrol sarundario histérico, & inbrmatlvas misionales.
*  Comunicacion Oficial de Solicitud de informacion Papel Cukminada los tlermpes de retenciin en ¢l Archive da Gestin ss transfieran Ins dacumantos al Archive Central conforme al
*  |nforme Papat Pracedimienta PR-ALII? yia al crondgrama de tansferencia. tenientdo sn cuenta bs prascripeitn y caducidad de los.
o . . . ducumentos; s& conservaran 10 2fos coma tiempo mammo después del cieme adminisirativa def expediante.

*  Gomunicacion Oficial Externa de remision del informe Papel or b tanto una vez fisalizados los Gempos d de forma en S0 soparke original y se
reproducird al medio tecnioe estipulado por [ enfidad el cual e la Mi il an (Ver
Inlradiacitng, por su valer hisldtico para |a entidad y por su nalurateza, con fines de respaldo y censulla.

Nonmatividad aplicable intema: Decreto No. 1985.de 2013,
{Normathidad aplicabls axlama: Ley 607/2000, Decrets 31992005
" Documentc dende se presenian los avances o acividades realizadas por las dependencias ds acuswle mn st plan de
4ot 2 15 O Informes de Gestidn accion. Expedientes en Soporie Hibsidos {Fisico / Digital), PR B0 da valar e

*  Solicilud informe Papel 1 4 X Culminada los lempos de relancin an &l Archivo de Geslidn ss transfieren rus documantos al Archivo Central confomne al

* [nforme Papel PR-ALIOT o al onograr de s6 lomaran § aﬂ‘c:s coma Ue.mpu maximo en s elapa|

x o .. . semacuva después del clerre dal Ironie a su 1 ¢ caducidad SU FCCESY|

Comunicacion Interna de remision del infarme Papel [oporiune anle alglin reguerimianio. Se alimina 12 lolakdad da b saria decumental por carecer de valores Secundarias
lenconirarse consolidada an |a En la Subdireccion Financiera an b Suhserie Inlormas de Gaslian .
[Para la elminacion de los expedienles se cumplrd ol procase estipulado en @f Decrsio 1080 dal 2015 en su artieuln)
[2.8.2.2.5. asta sard realizada por 2l Grupo da Geslion D y Biblioteca y un ap da I3 Oficina Produciora
lcoma parte tacnica del lema.
[Procesn de eliminacion: Registro an |rwanlann Az\a de eliminacin, presenlacidn ante [:nmlte. Publicacion en Pagina 'Web|
ly picado de la o segin ido. (Ver ir
[Normalividad apficable inlema: DectsloMNo. 1985 de 2013
[Normatividad apticable axtema: Lay 222113835, Arl. 47, Ley 602/2000, Lay 933/2005, Decralo 319972012
Inslrumenle archivisben da conlrol y reeuperacién gue deserbe de manera exacla y preeisa las sefies o asuntos de las

4m 00 B INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS jdocumenios que se han transferidos y se sncuentran an el Archive Cenlral.
: f o L 8n Saporte Hibridos {Fisico { Digilal) &l oual s encuantra nanformade con documentacien gue pasee valor
0 O Inventarios Documentales Archivos de Geslidn 1 0 X [Primaria. Cuiminado lzs tiempos de telencidn an el Archivo de Gestidn se elimina por carecer de valores primaries y eslar

* Comunicacion de remisidn de Iansferencia Papel [consolidado en el Grupe da Gestian Dotumental y Biblioteca en ks Subseria Documental Inveniarios Dacumentalas dg

* Inventario Documental PapeliXLS firchivn Canral
Naormatividad aplicable inferma: Decreta Na. 1985 de 2013,

Normatividad aplicable exlaina: Ley 53412000, Acuardo 042/2002
aa1 100 i INSTRUMENTOS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO 91 4 X Documenta que incluye [ participacion y decisiones que sa realzan en lema delermnade y que pueden ser realizadas
s ot s N Lanlo alinterior comn exigrior d¢ la Entidar
" o Instrur_nentos de control_ y seguimiento en Participacidn de Reuniones del aniemes on Scpora Hiordo (Flsco ! Digial, of cual esta por da caractar inihativa
Consejos, Juntas o Comités Lagal y Juridica qus evidencia &l cumplimianio da la funcig da 2 la depend

* Convocaloria Papel {Culminado Ins tiempas de ralencin en el Archivo de Geslion sa Iransfiaren Ins dncumentos st Archiva Cenlral eoniome al

* |ista de Asislencia a reuniones inlernas Papel P! i PR-ALI-DT o al de ia. Teniendo en cuenla Yos liempos da relancion establecidos an;

* potad . el Archivo do Gaslidn pasaran al Archiva Central, se tomaran § afios cama lampo mdxdmo en su elapa samischiva,

& Reunian Papel conforma 4 la pidn o catucidad, después del derre administath .
prascripeian o caducidad, daspués del ciere administrativo del expadiane.

* Documento Soparle Papel Culminados los llsmpos en & archive caniral @ Ios expedieniss selss realizara seleccion cuaniitaiva del 10% por
produceidn anual lemando camo poblaclsn las transkerencias malizadas duranla el afio de vigencia sekccionanda as|
midades documaniales por muestreo aksalario simple.

Los expadientes sakccionados s consenaran en tolalidad en su soporle onginal ¥ se epreduciran al medio Banico|
Yestpulado por la enlidad el cual as b Micolimacidn o Digitalizacian el cual sara reakzadn por el Grupo da Gestitn
O ¥ Bibliolaca (Var Immduocién)

Para la efminacitn de s s curiplich al procaso esbipulada en al Decrata 1080 del 2015 en|
st arficuk 2,8.2.25, este sard raahzadn par el Grupe de Gestidn Documental y Bibliolaca y un representante del Grupo de
Gastion Documental y Biblioleca coma parts lcnica del tema,

Pracaso de eliminacidn: Regisiro an inventario, Acta de eliminacian, presenlacion anla Comiig, Publicacion en Pagina Wab,
iy picadode la ian segin el irmi ablecido. {Ver documanlo i ién}.

Narmatividad aplicable inlema: Decralo No. 1385 de 2013,




VERSION:

" _ FORMATO ’
Ll o i FO1-PR-ALI-02
| TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL FECHA EDICION
05-03-2020
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL Hoja Neo.
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE ATENCION A LA PROBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO - 401
- TIEMPO DE
cODIGO SERIES SOPORTE RETENCIO DISPOSICION FINAL
SUBSERIES FORMATO NCION PROCEDIMIENTOS
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S M =
401 a1 . PLANES Proyaclo que busca validar fas diferentes acluaciones desamodas duranie el calendarin dg aplicacin par comp que
los abjetives planteados en cada una de las [ases de |a polica da vieimas ss eslen cumplianda.
25 |1 Planes de Seguimiente a la Politica de Victimas 1 9 X x JExpedientas en Soporls Hibridos (Fisico { Digital} el cual se ancusntra conformado can documantaclin que posse valor
* pcka secundario historico & informalives misionalss.
o ) Culminado los tiempos de miencion en el Archivo de Gastion sa lransfisren [o¢ documantos al Archiva Cenlral sonforme al
*  Comunicacién Oficial PR-ALIO7 yio al da ia. leniando an cuanla la o0 y caducidad de Ias
* Listado de Asistensia cocumentos; se consarvaran 10 aios come ismpo méximo, daspués del ciarrs del expediante,
* Informe For b lanla una vez fnalizartos los liempos de nelenciin, s8 consarvaran de forma parmananis en su soporte original y 58
rapreducira al medio lenica eslipukado por la entidad el cual es la Mi in o Digializacion {Yar
Inireduecking, por su valor histdrico para la entidad y per su naluraksza, con finas de respakio y cansulia,
[Normathidad aplicable inlama. Decrelo Mo, 1985 de 2013,
Documanlos dunds se evidencian un canjunia da actos |uridicos qua ¢ llevan a caba para aplicar 1a ley a la resolusion de
an “ B PROCESOS un casa. Las aclos juridicos son dal estado (cory soberano), da las partes inleresadas (actor y demandado) y de los
0t O Procesos Judiciales 2 18 X X larcatos janos & la ralacion sustancial
% C e . |Expadiantes en Soporta Hibrides (Fisica f Digital) &l cual se i oan que poses valar
Comunicagion Oficial sacundario histarico ¢ Iformativos misionales,
*  Procesc Judicial Cuiminado los tiepos de retencion en el Archiva de Gaslian se [ransferen ks documentos al Archiva Ceniral conforme 1
% Poder F i PR-ALIOT yin al de transferenciz. teniando en cuenta & prescripeidn y caducidad da los.
¥ Convacaloria documentos; se cansararan 200 ar':gs comnﬂtiemfﬂ m‘réximn‘ duspuss del ciera del expadiante, -
- [Por o tanko una vez finalizados los liempos . 58 de forma Su soparts ariginal y se
* Informe de Curaplimiento lapraducira almadio cnioo eslputade por 2 snlidad el cual as la Mi i o Digilalizacion {Ver
* |nforme a Entidades de Cantrol del Estado Introdu ceion), por su valar hislorico para Ja entidad y por su natutalaza, con fines da 1espakdo y consulla,
[Normatividad aplieabla inloma; Decralo No. 1985 de 2013,
A A 1

CONVENCIONES :
[l = SERIE DOCUMENTAL
1] = SUBSERIE DOCUMENTAL
* = TIROLOGIA DOCUMENTAL
CT = Conservacian tolal
E = Eliminacion
M = Rapraduccidn por madio lecnica {microflmacidn, digitalizacidn, fotogralia}
§ = Selaccion

FIRMAS RESPONSABLES

Secretaria General

Coordinador Grupo Gestion

Documental y Biblioteca

Ciudad y Fecha

L—tnc.‘gn l 'ag é—‘

Bogott, 30/06/2021 - Acka de Comite N° 2, 2021
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